DGoz1 : Direzzione Generale Aghjunta

In carica di u Patrimoniu di a Cullettivita, di i mezi & di a cumanda publica CULLETTIVITA 01 CORSICA

Direction Générale Adjointe

En charge du patrimoine de la Collectivité, des moyens et de la commande publique COLLECTIVITE oe CORSE

Direzzione di i mezi generali
Direction des moyens généraux

DIREZZIONI DI I MEZI GENERALI
DIRECTION DES MOYENS GENERAUX

Scritturi di i mercati publichi
Rédacteur des marchés publics

BASTIA

Cadre d’emplois : Rédacteur territorial ou Adjoint administratif territorial
Grades : Rédacteur principal de 2¢me classe / Rédacteur ou Adjoint
administratif territorial principal de 1¢r¢ classe / adjoint Administratif
territorial principal de 2¢me classe

Catégorie : Bou C

Filiére : Administrative

I/ DIFINIZIONI DI U POSTU (ROLLU E MISSIONI) / DEFINITION DU POSTE

Sous l'autorité du chef (fe) de mission coordination administrative et financiere des marchés publics,
l’agent intervient sur les missions suivantes :

e Gestion de la procédure des marchés publics

e Rédaction des pieces techniques et administratives de tous les marchés de la Direction
en relation avec les services techniques compétents et la Direction de la commande
publique

e Suivi administratif et juridique de I’exécution des marchés

<

II/ CUNNISCENZI E CAPACITA RICHIESTI / CONNAISSANCES ET CAPACITES
REQUISES

Compétences juridiques et technique concernant les marchés publics
Compétences budgétaires et financieres

Maitrise de l'outil informatique
Maitrise du pack office notamment Word et Excel

Capacité a travailler en équipe

Capacité a communiquer

Capacités rédactionnelles

Rigueur et sens de 'organisation

Discrétion

Maitrise de la langue corse souhaitée ou étre disposé(e) a suivre une formation en langue corse




